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INSTRUCCIONES PARA HACER UNA PROPUESTA DE RECONOCIMIENTO
ACADEMICO EN “AIRE”

El navegador recomendado para utilizar la aplicacion AIRE es Mozilla Firefox. Con Internet
Explorer, Google Chrome y Safari funciona en la mayoria de situaciones, pero recomendamos
la utilizacion de Firefox.

El acceso a la aplicacién se hace a través de la intranet del alumno, en el apartado de
“Relaciones Internacionales y Cooperacidn” que hay al final del menu de la Intranet
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1. Crear una nueva regla de reconocimiento académico
A las propuestas de reconocimiento académico, se les va a denominar reglas. La gestién de
reglas estad asociada a la estancia, por lo tanto, para poder crearla, en primer lugar se debe
editar la estancia. En la entrada de menu Estancias->Salientes o desde el enlace directo que
hay en la home.
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peril Home Solicitudas Dirsctorios © Avizos

Bienvenido a AIRE

Documentacion Importante

Como llegar a la UPV (Campus de Ver

Guia de! alumno Mentor (Campu
Howi to getto UPV (Vera Cam
Alojamientos en Valencia: alois

Listado de por centros: listad

Llamadas
Liamada CursolAfio  E Gestora F. Inicio F.Fin  Solicitar
1 2 » »n »2a
Solicitudes
Exp. Llamada Curso/Afie  E Gestora F. Solicitud  Dest. Adjudicado Estado Editar
20132014 | 0PI 08/03/2013 Estancia generada &
20132014 | QPRI 04/12/2012 Renuncia alumne &

Estancias
Exp. Programa Cursoiiio  E.Gestora Destino F. Inicio F.Fin Estado Editar E
2013 20132014 OPI 03/09/2013 | 02/02/2014 | Estancia no Comenzada

Una vez dentro de la pantalla de la estancia debes entrar en el apartado “Acuerdo
Académico”, usando la entrada correspondiente en el “path” de la parte superior de la
pantalla:

22 UNIVERSITAT
¥ POLITECNICA i / \
S B A\
& R ﬁ
Perfil Home Solicitudes Estancias Directorios Avisos al [en] D &|Cerrar sesién
Perfil: Solicitante saliente

Ficha estancia - [SICUE 2013]

Expediente: Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado estancia: Estancia no Comenzada

Datos basicos & Idiomas > = Tramites > Ficha = Datos
Vor cocumentosadr Acunto cad. | usticato ncoporain

Datos origen

Centro:  Fac. Ade - FACULTAD DE ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS

Titulacién: 82 - L Administracidn y Direccitn de Empresas Especialidad:

Datos destino
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Lo primero que debemos hacer es afiadir una regla, con uno de los botones siguientes:

* Botdn “Afadir Regla”, si la regla que vamos a hacer es nueva. Es el botdn a utilizar en
el 99% de los casos.

e Boton “Afadir Regla Existente”, si vamos a reutilizar una regla ya existente que ya haya
sido aprobada para otro compafiero en un curso anterior. En estos momentos no
existen reglas anteriores, por lo que este botén no se utilizara salvo en casos muy

concretos.

UNIVERSITAT
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perfil Hame Solicitudes ¥ Estancias Directorios ¥ Avisos

Ficha estancia - [Formula Santander 2013/2014]

Expediente: solicitante: NIFMNIEPasaporte Estado estancia: Estancia no Comenzada

sicos = Acuerdo académico > diomas

e Cocmros s s e usncae croscon
Acuerdo Académico
[ oo | v maruceones | versocamerossn | scen vecs | acvos s | e oo |

Existen dos tipos de propuestas de reconocimiento:

e Por bloque: se define un blogue Unico con todas las asignaturas a cursar en destino y

el bloque de asignaturas que se desea reconocer en origen

® Por asignatura: se define una regla para cada asignatura, indicando la asignatura a

cursar en destino y su equivalente en la UPV

Previamente, debes tener claro si tu escuela/facultad te pide que definas las reglas en bloque
o por asignatura. También es posible que tu escuela/facultad acepte los dos tipos de reglas.

El ejemplo siguiente corresponde a una regla en bloque. Para configurar una regla tenemos
qgue afiadir tanto las asignaturas de la UPV que queremos reconocer, como las asignaturas
equivalentes en destino que queremos cursar durante el intercambio. En el ejemplo vamos a

afadir primero las asignaturas UPV:

L veirise B

Regla Académica

Propuesta Regla

UPV - L. Administracién y Direccién de Empresas ‘ Aiiadir Asignatura || Afiadir LE | Afadir Proyecto

E CADIZ01 - Universidad de Cadiz
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Seleccionamos una o varias de las asignaturas de nuestra titulacion que queremos incluir en la
regla y pulsamos el botdn “Afadir seleccion”:

Asignaturas UPV

<

L. Administracién y Direccion de Empresas

Cédigo Asignatura Curso Duracion  Crédites  Tipo Créditos
O 4605 | CONTABILIDAD ANALTICA 2 B 450 | Troncal
4611 ECOMOMIA DE L& EMPRESA ) 2 A 800 | Troncal
4812 ECONOMIA ESPAFIOLA, V MUNDIAL 2 A 600 | Troncal
O 4613 ECONOMIS, ESPARIOLA REGIONAL 2] :] 600  Troncal
O 4615 | METODOS ESTADISTICOS EN ECONOMIA 2 - 600 | Troncal

1 2 3 4 5 6 3 | m»  me

R

Asignaturas UPV seleccionadas

Cuando hemos terminado de afiadir todas las asignaturas UPV de nuestra regla le damos al

botdn de “Aceptar”. Es posible eliminar una asignatura pulsando en la cruz roja que hay a la
derecha:

Asignaturas UPV

<

L. Administracién y Direccién de Empresas

Cédigo Asignatura ) Curso Duracién  Créditos  Tipo Créditos
] 4605 | CONTABILIDAD ANALITICA 2 B 450 Troncal
4611 | ECONOMIA DE L& EMPRESA (1) 2 A 6,00 Troncal
4612 | ECONOM& ESPAROLA ¥ MUNDLAL 2 Iy £00 | Troncal
O 4613 | ECONOMiA ESPARIOLA REGIONAL 2 B £00  Troncal
O 4615 | METQDOS ESTADISTICOS EN ECONOMIA 2 a B00 | Troncal

Asignaturas UPV seleccionadas

Asignatura Curso Duracién  Créditos

4611 | ECONOMI% DE LA EMPRESA (I) 2 I B0 | Troncal

x

ECONCMI& ESPARIOLA, ¥ MUNDIAL 2 a B00  Troncal

Ya tenemos la “parte UPV” de nuestra regla. Ahora, sin salir de esta pantalla tenemos que
incluir las asignaturas de nuestra universidad de destino:
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<

Regla Académica

Propuesta Regla

UPV - L. Administracién y Direccién de Empresas

Cédigo Asignatura Curso Duracién  Créditos Tipo Créditos Matriculado Borrar
4511 | ECONOMIA DE L& EMPRESA () 2 A 800 | Troncal ho x
4512 ECONOMiS ESPAROLA. ¥ MUNDLAL 2 A 5,00 | Trancal no x

Total

Créditos LD

E CADIZ01 - Universidad de Cadiz

Cancelar

El programa AIRE funciona con un repositorio de asignaturas en destino. En el estado actual de
la aplicaciéon no hay asignaturas en destino definidas, o hay muy pocas. Por lo que muy
probablemente tendremos que dar de alta las asignaturas. Es lo primero que hacemos en la
siguiente pantalla. Afiadir una asignatura de la universidad de destino.

Regla Académica

1

Asignaturas destino

E CADIZ01 - Universidad de Cadiz

L ttullcien inclicada no fiens asignaturas disponibles

Asignaturas destino seleccionadas

E CADIZ0M - Universidad de Cadiz

Para cualquier asignatura en destino tenemos que definir:

¢ el centro de la universidad de destino (escuela o facultad o instituto que ofrece la
asignatura, no todos los sistemas educativos son como el espafiol). Si la institucién de
destino no estad organizada en centros mas pequefios (por ejemplo una Grande Ecole
francesa, Academias de Bellas Artes en Italia, Escuelas de Arquitectura,...) o
desconocemos el centro al que pertenece la asignatura, se busca en el desplegable de
centro el nombre de la propia institucion, y si no estd, se crea como un centro nuevo.

e |a titulacion del centro de destino al que pertenece la asignatura. Si por cualquier
motivo la asignatura no esta asociada a una titulaciéon en concreto (por ejemplo
asignaturas de idioma), puedes decir que pertenece a una “Titulacién genérica”, y la
das de alta asi.

® el nombre de la asignatura, en el idioma original.

® el cédigo exacto, si se conoce. En las universidades italianas no debe confundirse con
el cddigo de area de conocimiento, que es compartido por muchas asignaturas.
(ICAR/XX, MAT/XX,...)

e el semestre, A para primer semestre, B para segundo semestre, T para anual. (Usa
como referencia al calendario académico UPV. Por ejemplo, en Argentina su segundo
semestre va de Agosto a Diciembre, pero su equivalente UPV serd Semestre A).
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e n?2 de créditos, en el sistema de créditos de la universidad destino. No importa si

estan en ECTS o no. Tampoco importa si nuestra titulacion UPV es un Grado o una
titulacién antigua.

Aiiadir Asignatura X

Centro (X):
Titulacién (X):

Cédigo:

Nombre (X):

Duracién (X): [& v

Créditos (X):

En este punto es muy importante que la informacién que introduzcas sea completamente
precisa, tanto en el nombre del centro, la titulacion y sobre todo en el NOMBRE DE LA
ASIGNATURA y en el NUMERO DE CREDITOS o carga lectiva de la misma.

Asignaturas destino
E CADIZ01 - Universidad de Cadiz

Latitulacidn indicads o tiene asignaturas disporibles

Afadir Asignatura X

Centro (X): | Ctro | Facuttad de Administracion y Direco
Titulacion (X): [Otro | Licenciado en Administracien v Dired
Cédigo: cana

Nombre (X):  [Cortabiidad Analtica

Duracion (X [& %

Créditos (x): 12

NOTA: Cuando termine tu intercambio y recibamos el certificado de notas que enviard la
universidad de destino, en la oficina internacional de tu escuela/facultad UPV comprobaremos
el codigo, el nombre de la asignatura y la carga en créditos de la asignatura, antes de poner la
nota en la/s asignatura/s UPV de la regla, por lo que es IMPRESCINDIBLE, que tanto el nombre
de la asignatura como el numero de créditos/carga lectiva que introduzcas ahora, coincida con
los datos reales.

Una vez guardada, la asignatura nueva aparecerd en la parte no UPV de nuestra regla, y
ademas estara afiadida a la base de datos, para que la asignatura pueda ser usada por otros
compafieros.

Si entre las asignaturas registradas en el sistema ves que ya ha sido dada de alta, por otro
companfero una asignatura que coincide en parte pero no del todo con la oferta académica de
la universidad de destino en el curso de tu movilidad, es preferible que la registres de nuevo
correctamente. Si aflades a tu propuesta de regla una asignatura ya registrada por otra
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persona sin revisar que todos sus componentes son correctos y estan actualizados (cédigo,
nombre y créditos), y esta asignatura se incorpora a tu propuesta de estudios, puedes tener
problemas a tu regreso para que la oficina de Relaciones Internacionales de tu centro te
actualice el expediente.

Regla Académica

1<

Asignaturas destino

E CADIZ01 - Universidad de Cadiz

Cédigo Centro Titulacién Asignatura Duracion ~ Créditos
v
CADS | Facultad de Administracion v Dirsccion te Licenciao en Administracion y Direccidn | Contakildad Ansitica A 12,00
Empresas ce Empresas
Asignaturas destino seleccionadas
Cédigo Centro Titulacion Asignatura Duracién  Créditos  Borrar
CAD4 | Facultad de Administracion v Direccin de | Licenciado en Administracidn y Direccién | Cortabiidad Anaitica A 1200 ¥
Empresas de Empresas

Podemos afadir mas asignaturas no UPV, o simplemente dandole al botén de Aceptar
daremos por configurada la parte no UPV de nuestra regla de reconocimiento.
Finalmente, una vez configurada completamente la regla académica se pueden hacer dos
cosas:
e guardarla para poder editarla posteriormente o
e directamente enviarla a revision por parte de la oficina internacional de nuestra
escuela/facultad UPV

Regla Académica X

Propuesta Regla

UPV - L. Administracién y Direccion de Empresas Adiadir Asignatura Adiadir Proyecto
Cadigo Asignatura Curso Duracion Créditos Tipo Créditos Matriculado Borrar
4621 | DIRECCION COMERCIAL 4 B 9.00  Troncal Mo b 4
4622 | DIRECCION ESTRATEGICA Y POLITICA DE EMPRESA 13 A 9.00 Troncal No 4
Total
Créditos 100
E CADIZ01 - Universidad de Cadiz R A T
Codigo Centro Titulacien Asignatura Duracion  Crédites  Cred. Equiv. Borrar

CAD4 | Facultad de Administracidn y Direccidn Licenciado en idn y Direccién | Contabilidad Analitica A
de Empresas de Empresas

Total Créditos

‘ Guardar l Cancelar
Creunos

NOTA: La aplicacion, por defecto, entiende que los créditos que hay en la base de datos
asignados a una asignatura no UPV son ECTS. En este ejemplo, al calcular el equivalente
considera que su equivalente UPV son 15 créditos UPV (12 créditos ECTS*1.25), porque esta
regla que estamos tratando en concreto corresponde a una titulacion UPV anterior a los
grados. Este es el comportamiento por defecto, pero tu no debes cambiar los créditos reales de
esta asignatura, si es necesario ajustar su equivalente, este ajuste lo hard la oficina
internacional de tu escuela/facultad UPV.
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Pagina 8 de 17

Si no la enviamos y pulsamos el botdn de “Guardar”, la pantalla de nuestro reconocimiento

quedara como sigue:

2 UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Home Solicitudes Estancias Direc

Ficha estancia - [SICUE 2013]

Perfil- Solicitante saliente

Expediente: 2596 Solicitante: Gomez Catala. Francisco

NIF/NIE/Pasaporte: 44792578

Estado estancia: Estancia no Comenzada

Datos basicos > Acuerdo jémico > |diomas

> Anot

Eic

icha eco

> Datos personales

Vor documntos s Acuordo oot

lustificante incorporacién

Acuerdo Académico
Aiadir Regla Aviadir Regla Existente
Codigo Estado Cambios EFecha 5 : ? | Créd. | Cred. | ;
| | "i |*v| ’7 Asignaturas UPV Créd. Asignaturas Destino Dest. Equiv. Editar Enviar Borrar
2596 1 Mo 10/06/2013 4621 - D\RECC\@N COMERCIAL ) 9.00 | Contabilidad Analitica 12,00 | 15.00 & X
4622 - DIRECCION ESTRATEGICA Y POLITICA DE EMPRESA | 9.00
Total
créditos 18,00 12,00 15,00
Verdocmenics i e pent

Vemos que nuestra regla esta en estado “Borrador”. Si ya hemos terminado con ella y

queremos que la revise nuestro centro, en este punto ya podemos enviarla a revision por parte

de Relaciones Internacionales pulsando el botén de Enviar.

2. Subir documentacion asociada a la regla

Si queremos afiadir documentacion a la regla (programas adjuntos, etc), lo podemos hacer en
cualguier momento, usando el botdn de edicion de la regla, y subiendo el documento tal y

como se expone en la siguiente captura:

Documentacién Regla

Documento

1<

Titulo (X): |

Publico: v

Documento:

4 Adjuntar Ficherg
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3. Enviar la regla a revision

Una vez hemos “enviado” la regla para que la revise la oficina internacional su estado habra
cambiado a “En revisiéon RRII”. En este momento tu regla de reconocimientos se vera tal y
como esta esta pantalla:

b, UNIVERSITAT
| POLITECNICA

DE VALENCIA i;—

Perfil Home Salicitudes Estancias Directorios

Ficha estancia - [SICUE 2013]

Expediente: 2596 Solicitante: Gomez Catala. Francisco NIF/NIE/Pasaporte: 44792573 Estado estancia: Estancia no Comenzada
Datos basicos > Acuerdo ico > |diomas > Anotaciones > Tramites > Ficha econémica > Datos personale:
Ver documentos adjun. Acuerdo Acad. | Justificante incorporacion Anterior

Acuerdo Académico

Afiadir Regla Aiiadir Regla Existente

Codigo Estado Cambios Eecha . 5 . i Crod (Créd. |- o q
’:§;‘ ,—v| ’—v‘ ,— Asignaturas UPV Créd. Asignaturas Destino Dest. Equiv. Editar Enviar Borrar
2586.1( En Revision No 10/06/2013 | 4621 - DIRECC\C:)N COMERCIAL ) 9.00 | Contabilidad Analitica 1200 | 1500 @
RR.II 4622 - DIRECCION ESTRATEGICA Y POLITICA DE EMPRESA | 9.00
Total
Créditos 18,00 12,00 15,00
Vordocumenos s et s [sovrior | Sgvon |

Cuando la oficina de Relaciones Internacionales de tu centro revisa tu regla, puede ocurrir una
de las siguientes situaciones:

e Aceptacién de laregla
e Rechazo de laregla

e Solicitud de modificacién de la regla siguiendo unas observaciones indicadas

3.1 Envio de la regla a revision, aceptacion de la regla por
parte de la oficina internacional

En este apartado trataremos el caso mas sencillo: la oficina internacional de tu
escuela/facultad acepta tu regla, y la pasa al siguiente estado en la cadena de
validacién: “Validacidon Provisional”.
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Ficha estancia - [SICUE 2013]

[ Expediente: 2596 Solicitante: Gomez Catsld, Francisco HIFMIEPasaporte: 44702578 Estado estancia: Estancia no Comenzada ]

Datos basicos > Acuerdo académico > |diomas = Anotaciones > Trémites = Ficha econdmica » Datos personales

Acuerdo Académico

Afiadir Regla Existerte

Cédigo Estado Cambios Fecha Asil é é
= e . . gnaturas  Créd. Créd.
S < Asignaturas UPV Créd. Destine Dest. Equiv.

25961 Walidacidn i 10062013 | 4621 - DIRECCION COMERCIAL 9,00 | Contabiidad Analtica 12,00 1500 &
Provisional 4522 - DIRECCION ESTRATEGICA v POLITICA DE EMPRESA | 8,00

Total
Créditos 18,00 12,00 15,00

Editar Enviar Borrar

&

Justificante ine

Sucesivamente, mientras dura tu estancia, la regla pasard por varios estados (“En revision
centro”=> “En revisién UPV”) hasta llegar a su estado final: “Aprobada”. En ese momento la
aprobaciéon de tu regla serd oficial, y la oficina internacional de tu centro podra aplicar las
notas obtenidas en las asignaturas que has cursado en destino a las asignaturas de tu
expediente UPV. A continuacion te detallamos los estados por los que pasaran las reglas.

Estado “Validacion provisional”. Ten en cuenta que en el momento en que una propuesta de
regla pasa a "Validacién provisional”, solo quiere decir que esta propuesta cumple con unas
condiciones minimas que establece cada Escuela/Facultad, pero que normalmente debe ser
formalmente aprobada por una comision (Comisién Académica de Titulo, Comisidon de
Relaciones Internacionales de la escuela/facultad) o persona en quien esta comision delegue
(por ejemplo Subdirector(a)/Vicedecano(a) de Relaciones Internacionales en algunas
escuelas/facultades).

Estado “En revision centro”. En los dias previos a que se relna la comision de tu
escuela/facultad que revisa las reglas de reconocimiento, la oficina internacional pasara las
reglas al estado “En revision centro”.

Estado “En revision UPV”. Cuando las reglas pasan a "En revisién UPV", quiere decir que la
comision o persona responsable de tu Escuela/Facultad ha autorizado la propuesta de regla.
Formalmente debe ser aprobada por una comision en Rectorado que se relune cada varios
meses. En la inmensa mayoria de los casos, salvo situaciones especiales muy concretas y
especificas, se trata de un mero tramite, una simple ratificacion.

Inférmate del proceso exacto en tu Escuela/Facultad antes de iniciar tu estancia. Ten en
cuenta que el inicio del semestre (en particular los meses de septiembre y octubre) son
periodos muy intensos en las oficinas de Relaciones Internacionales, y no siempre podras tener
una respuesta inmediata a todos los cambios y ajustes que realices. Por ello es importante que
comprendas que en la casi totalidad de los casos, una propuesta de regla es practicamente
definitiva aunque su estado sea todavia "En revision UPV", porque tiene el respaldo académico
de tu Escuela/Facultad.
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3.2 Envio de la regla a revision, la oficina internacional
rechaza la regla

Este caso también es bastante sencillo.

Siguiendo los pasos del apartado 1 creamos una regla y la enviamos a revisar, pero la oficina
internacional la rechaza de plano. La regla quedard en nuestro acuerdo académico como
rechazada, y nadie podrd modificarla. No deberia ser un caso habitual, pero puede ocurrir.

Ficha estancia - [SICUE 2013]

[ Expediente: 2536 Solicitante: Gomez Catald, Francisco HIFHIEPasaporte: 44732575 Estado estancia: Estancia no Comenzaca ]
Datos bésicos = Acuerdo ico > [diomas > Anclaciones = Tramites = Ficha econdmica = Datos personales

Justificants incorporacis Siguierie

Asignaturas Créd. Créd.

Asignaturas UPV Créd. Destino Dest. Equiv. Editar Enwviar Borrar
25961 | Aprobacs Mo 10062013 4621 - DIRECCI(?N COMERCJAL . a,00 Cortabiidad Analtica 12,00 | 15,00 6)
4622 - DIRECCION ESTRATEGICA v POLITICA DE EMPRESA 8,00
259 Mo 11062013 4630 - METODOS CUANTITATIVOS DE A¥UDA & L& TOMA DE DECISIONES 6,00 Direccitn Financiera 10,00 | 12,50 6)
[gta] 24,00 2200 2150

Créditos

Anterior

r J Verinstrucciones J Yer documentos acjun. | Informes técnico

Edifici: 3C. Cami de Vera, s/n 46022 VALENCIA. - Tel.: +34 963 87 77 85 « Fax.: +34 963 87 77 19 Ext.: 77719
Ale: opii@upvnet.upv.es
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3.3 Envio de la regla a revision, la oficina internacional
nos pide que revisemos una parte de la regla, y que
propongamos cambios

3.3.1 Proponemos un cambio, y este cambio es aceptado
Siguiendo los pasos del apartado 1 creamos una nueva regla y la enviamos a revisar pulsando
en el botén enviar.

Ficha estancia - [SICUE 2013]

[ Expediente: 2556 Solicitante: Gimer Catald, Francisco HIFHIEPasaporte: 44732575 Estado estancia: Estancia no Comenzada J
Datos bésicos = Acuerdo ico = [diomas = Anotacionss = Tramites = Ficha econdmica » Datos personalss

“er instru s | v o co | Acept. beca || Acu ad. | Justificante incorporacion

Acuerdo Académico

Créd. Créd.

Asignaturas UPV Créd. Asignaturas Destino Editar Enviar Borrar

Dest. Equiv.

25961 | Aprobada ko 10062013 | 4821 - DIRECC\C:)N COMERCIAL E 900 | Contabiidad Analtica 12,00 1500 6/
4622 - DIRECCION ESTRATEGICA ¥ POLITICA DE EMPRESA, 4,00

25962 | Rechazada Mo 11062013 | 4630 - METODOS CUANTITATIVOS DE AYUDA A& LA TOMA DE DECISIONES 6,00 | Direccién Financiers 10,00 1250 6)

25863 | Borrador Mo TIME2M3 | 4620 - CONTABLIDAD GENERAL ¥ ANALITICA 9,00 | Direccidn de Recursos Humanos | 10,00 | 1250 ﬁ} @ X
4624 - ECONOMETRIA, 9,00

Total
i 42,00 32,00 40,00

Wer instru = | Wer documentos adjun Informes técnica | Acept. beca | Acuerdo Acad Justificante incorporacion Anterior

La oficina internacional de nuestra escuela/facultad considera que la regla no es correcta, y
nos pide que hagamos cambios. En ese momento la regla cambia de estado, de “En revision
RRII” a “A revisar alumno”:

Ficha estancia - [SICUE 2013]

[ E i 2596 ici Gdmer Catald, Francisco HIF HIEPasaporte: 44732575 Estado estancia: Estancia no Comenzaca ]

Datos bésicos » Acuerdo ico > ldiomas » Anotaciones = Tramites = Ficha econdmica = Datos personales

Justificante in

Cédigo Estado Cambios Fecha

Créd. Créd,

221 | I Asignaturas UPV Créd. Asignaturas Destino Deat, Equy, FOHAr Enviar Borrar
25961 | Aprobacka Ho ADBZ013 | 4521 - DIRECCION COMERCIAL 9,00 Contablitad Analfica 1200 (1500 7
4522 - DIRECCION ESTRATEGICA ¥ POLITICA DE EMPRESA 8,00
25962 | Rechazada Ho 11062013 4830 - METODOS CLUANTITATIVOS DE AYUDA A LA TOMA DE DECISIONES | 6,00 Direccidn Financiera 1000 1250 7
25963 | A Revisar Ho 11062013 | 4620 - CONTABILIDAD GENERAL Y ANALITICA 9,00 Direcridn de Recursos Humanos | 10,00 | 12,50 @
Alumno 4524 - ECONOMETRA, 9,00
Total
Créditos 22,00 32,00 40,00

ver documertos acjun. | informe o | acept.beca | Acuerdo acad. | sustificante incor

Editamos la regla, y la cambiamos siguiendo las instrucciones que nos han dado desde la
oficina internacional. En el apartado “Observaciones”, bajo el nimero de cada regla (ver
siguiente captura de pantalla), podemos ver las indicaciones que nos han dado para modificar
la regla, y pulsando el botdn “Solicitar cambio” podemos proponer cambios a la regla:

Edifici: 3C. Cami de Vera, s/n 46022 VALENCIA. - Tel.: +34 963 87 77 85 « Fax.: +34 963 87 77 19 Ext.: 77719
Ale: opii@upvnet.upv.es
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Regla Académica

Regla: 2

Estado: A Revisar Alumno Ultima Actualizacién: 11/06

Pagina 13 de 17

Cambios Pendientes: o

Observaci

TAnade mas asignaturas de |a universidad de destino para compensar la falta de cré

ditos. a ser pi

———
[ Documertcion 1§ Solotar Carivo

UPY - L. Administracion y Direccion de Empresas

Codigo Asignatura Curso Duracion Creditos Tipo Creditos Matriculado
4620 = CONTABILIDAD GEMERAL Y ANALITICA 4 A 9.00  Troncal No
4624 ECONOMETRIA 4 A 9.00  Troncal No
Total
Creditos e
E CADIZ01 - Universidad de Cadiz
Cadigo Centro Titulacion Asignatura Duracion Creditos Cred. Equiv.
CAOBRT | Facultad de Administracidn y Direccidn de Licenciado en Administracidn y Direccién de  Direccidn de Recursos Humanos B 10,00 12,50
Empresas Empresas
Total Créditos 10,00 12,50

Al pulsar sobre “Solicitar Cambio” la aplicacién nos muestra la
una parte (recuadro en rojo) que nos muestra la regla origina
cambiar la regla. La mas evidente es una casilla que nos

siguiente pantalla, que tiene
I, y diferentes opciones para
permite “eliminar la regla

completamente”. También tenemos la opcidon de modificar la regla como en el apartado 1y un
cuadro de texto “Motivo del Cambio” en el que podemos dejar constancia de nuestras

observaciones a nuestra peticién de cambio.

Regla Académica

¥
-~
Regla: 2556 2 Estado: A Revisar Alumno litima Actualizacios Cambios Pendientes: lio
Observaciones: 4fade mas asignaty ersidad de destino para compensar la falta de crédito on las asignaturas de la UP
uPy-L.a y iresion o e i Asoraa
Codigo Asignatura Curso Duracion Creditos Tipo Creditos Matriculado Borrar
4520  CONTABILIDAD GENERAL v ANALTICA 4 A 9,00 | Troncal Ho b 4
4624 | ECONOMETRIA 4 A 9,00 | Troncal No b 4
Total
Créditos 18,00
E CADIZ01 - Universidad de Cadiz Afiadir Asignatura
Codigo Centro Titulacion Asignatura Duracion  Créditos  Créd. Equiv. Borrar -
CAD8T | Facultad de Administracién y Direccion Licenciado en Administracion y Direccion | Direccion de Recurses Humanos B 10,00 12,50 b 4
de Empresas de Emprezas
Total Creditos 10,00 12,60
Regla Original
Cadigo Asignatura Curso Duracion Créditos Tipo Créditos Matriculado
4620 | CONTABILIDAD GENERAL Y ANALITICA 8,00 | Troncal He
4624 | ECONOMETRIA A 9,00 | Troncal No
v
Total =
Créditos 18,00
Codigo Centro Titulacion Asignatura Duracion  Créditos Créd. Equiv.
CAQE7 | Facultad de Administracion v Direccion de Licenciado en Administracion y Direccion de | Direccion de Recursos Humanos B 10,00 12,50
Empresas Empresas
Total Créditos 10,00 12,50
Eliminar Regla Completamente
Motivo del Cambio

Edifici: 3C. Cami de Vera, s/n 46022 VALENCIA. - Tel.: +34 963 87 77 85 « Fax
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Siguiendo las observaciones que nos han dado desde la oficina internacional afiadimos una
asignatura de destino para compensar la falta de créditos en la regla, y damos una explicacion
de por qué creemos que esta modificacidn es apropiada.

Regla Académica

Regla: 25356 2 Estado: Borrado) Ultima Actualizacién: 11/06/2017 13:54 Cambios Pendientes: 5i
Documentacion i) Ver Original .
UPV-L.A 5n y 5n de Emp| Afiadir Asignatura Afiadir Proyecto
Cadigo Asignatura Curso Duracién Créditos Tipo Créditos Matriculado Borrar
4820 | CONTABILIDAD GENERAL Y ANALITICA 4 A 9,00 | Troncal Mo X
4624 | ECONOMETRIA 4 A 9,00 | Troncal Mo x
Total
Creditos 15,00

E CADIZ01 - Universidad de Cadiz T ———
Codigo Centro Titulacién Asignatura Duracién  Créditos  Créd. Equiv.  Borrar

CAD67 | Facultad de Administracion y Direccion Licenciado en Administracion y Direccion | Direccion de Recursos Humanes B 10,00 12,50 b 4
de Empresas de Emprezas

Facuttad de Administracién y Direccion Licenciado en Administracion y Direccién | Econometria B 8,00
de Empresas

Total Créditos

I” Eliminar Regla Completamente

Mativa del Cambio ————————

He encontrade una asignatura que coincide exactame
como en créditos. Cuando consiga €l temario oz lo su

te con lo que necesitaba, tante en tematica
& ezcaneado >

[ oo Conte ] Envar Corbo  coror

NOTA: En cuanto modificamos la regla, y para facilitar la vision de la pantalla, la regla original
desaparece, mostrdndose sélo cuando pulsamos el botén “Ver original”

En esta situacién podemos estar pendientes de hacer mas cambios a la regla y simplemente
pulsaremos el botén “Guardar Cambio” para hacer modificaciones después, o si tenemos claro
que nuestra regla estd preparada para ser revisada de nuevo, la enviaremos a revisidn
pulsando “Enviar Cambio”. La pantalla de reconocimientos queda como sigue:

Ficha estancia - [SICUE 2013]

Expediente: 2528 Solicitante: Gemez Catala, Francisce HIF/NIE/Pasaporte: 44792578 Estado estancia: Estancia ne Comenzada

coe » Acuerdo académico > ldiomas cha

Ver documentos adjun Acuerdo Acad. | Justificante incorporacion Anterior | Siguients

Acuerdo Academico

Afiadir Regia [l Afiadir Regla Existente

Codigo Estado Cambios Fecha

n = B = Créd. Creéd. = o
3 ’—v| ,— Asignaturas UPV Cred. Asignaturas Destino Dest. Equiv. Editar Enviar Borr
25861 | Aprobada Ne 10/08/2013 | 4621 - DIRECCION COMERCIAL ) 9,00 | Contabilidad Analitica 12,00 | 15,00 6}
4822 - DIRECCION ESTRATEGICA ¥ POLITICA DE EMPRESA
25882  Rechazada Ne 11/06/2013 | 4630 - METODOS CUANTITATIVOS DE AYUDA A LA TOMA DE DECISIONES | 6,00 | Direccion Financiera 1000 1250 C‘}
2598 3~ En Revigitn Si 11/06/2013 | 4620 - CONTABILIDAD GEMERAL Y ANALTTICA 8,00 | Direccion de Recursos Humanoe | 10,00 | 12,50 b)
RRUIL 4624 - ECONOMETRIA 9,00 | Econometria 8,00 | 10,00

Total

Créditos 42,00 40,00 50,00

Ver documentos adjun. Acuerdo Acad. | Justificante incorporacion Anterior | Siguiente

Edifici: 3C. Cami de Vera, s/n 46022 VALENCIA. - Tel.: +34 963 87 77 85 « Fax.: +34 963 87 77 19 Ext.: 77719
Ale: opii@upvnet.upv.es
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Vemos que la regla vuelve a estar en revisién por RRIl, y ahora incluye cambios (Si, en rojo). Si
la oficina internacional acepta el cambio que hemos propuesto, ya puede pasarla al siguiente
estado, de “Validacion provisional”, y la regla seguird su curso como en el apartado 3, hasta
llegar al estado “Aprobada”. En estas dos capturas vemos cémo queda la regla después de que
se acepten los cambios, y se pase al siguiente estado:

Ficha estancia - [SICUE 2013]

[ Expediente: 2595 Solicitante: Gomez Catala, Francisco HIF MIE/Pasaporte: 44792575 Estado estancia: Estancia no Comenzada ]

Datos basicos = Acuerdo ico = [diomas > Anotaciones = Tramites = Ficha econdmics = Datos personales

Justificants incarporacio

Cédigo Estado Cambios Fecha B N _ _ Créd. Créd. _ _
T & l— 2 Asignaturas UPV créd. Asignaturas Destino Dest, Equiy, EOar Enviar Bo
23961 | Aprobaca o 00623 4621 - D\RECCIC:)N COMERCIAL . 9,00 Contabiidad Analtica 12,00 15,00 ﬁ)
4622 - DIRECCION ESTRATEGICA, Y POLITICA DE EMPRESA 9,00
25962 | Rechazada o 11062013 4630 - METODOS CUANTITATIVOS DE AYUDA A LA TOMA DE DECISIONES | 6,00  Direccién Financiera 1000 1250 o7
25963 N Revision o TOE2M3 4820 - CONTABILIDAD GEMERAL ¥ ANALTICA, 9,00 | Direccidn de Recursos Humanos | 10,00 12,50 ﬁ)
RE 4624 - ECONOMETRIA, 9,00 | Econometria 800 10,00
Total
T 2,00 40,00 50,00

instrucciones | “er documentos adjun Informes té

En revision, con los cambios aprobados

Ficha estancia - [SICUE 2013]

[ Expediente: 2556 Solicitante: Gdmez Catald, Francisco HNIFHIEPasaporte: 44792578 Estado estancia: Estancia no Comenzaca ]
Detos bésicos = Acuerdo ico = |diomas = Anotaciones = Tramites = Ficha econdmica = Datos personales

Justificarte inca

Cambios L=l : " ’ " Créd. Créd. _ . ;
v ‘ ‘ - ‘ I Asignaturas UPV Cred. Asignaturas Destino entlEqind Editar Enwiar Bc
25961 Aprobada Mo 10062013 4621 - DIRECCI(?N COMERC!AL . 00 Cortabilicad Analtica 12,00 15,00 6)
4622 - DIRECCION ESTRATEGICA v POLITICA DE EMPRESA 00

25862 Rechazada Mo TU0BR2013 | 4630 - METODOS CUANTITATIVOS DE AVUDA A LA TOMA DE DECISIONES B0 Direccion Financiera 1000 12,50 6}

2596 Walidacion Mo 0B2013 4620 - CONTABILIDAD GEMERAL ¥ AMALITICA .00 Direccion de Recursos Humanos | 10,00 12,50 6)
Provisional 4624 - ECONOMETRIS .00 Econometria &00 10,00

Total

BATos 42,00 40,00 50,00

Justificante incor

La regla seguird su curso hasta “Aprobada”, como en el apartado 3

Edifici: 3C. Cami de Vera, s/n 46022 VALENCIA. - Tel.: +34 963 87 77 85 « Fax.: +34 963 87 77 19 Ext.: 77719
Ale: opii@upvnet.upv.es
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3.3.2 Proponemos un cambio, y este NO es aceptado

Pagina 16 de 17

También se puede dar el caso en que la oficina internacional no acepte el cambio, y nos pida
que corrijamos mas cosas en la regla. Si rechaza el cambio la regla queda en la situacion
inmediatamente anterior a nuestra propuesta de cambio, y tendremos que proponer nuevos

cambios para que sea aceptada.

Ficha estancia - [SICUE 2013]

[ i 2598

Gémez Catald, Francisco

HIFHIE/Pasaporte: 44792578

Estado estancia: Estancia no Comenzada J

Datos bésicos = Acuerdo

ico = Iiomas = Anotaciones = Tramites > Ficha econdmica = Datos personales

Acuerdo Académico

Afiadir Regla

Afiadir Regla Existerte

Cédigo Estado Cambios Fecha
v v 1]
22961 Aprobada Mo 0062013
25962 Rechazada Mo 1100612013
25963 | A Revisar Mo 11106/2013
Alumno
Total
Créditos

Asignaturas UPV Créd
4821 - DIRECCION COMERCIAL i s00
4822 - DIRECCION ESTRATEGICA ¥ POLITICA DE EMPRESA 200
4630 - METODOS CUANTITATIVOS DE AYUDA & LA TOMA DE DECISIONES | 5,00
4620 - CONTABILIDAD GENERAL ¥ ANALTICA 500
4624 - ECONOMETRIA, 500

Justificarite i

. " Créd.
Asignaturas Destino Dest.
Contabiidad Analtica 12,00
Direccion Financiera 10,00

Direccion e Recursos Humanos | 10,00

32,00

Créd.
Equiv.

1500

1250

Editar Enviar Borrar
&
&

40,00

4. Estando la regla en “Revision RRII” queremos hacer un

cambio

Un caso no contemplado anteriormente y que también se puede dar es que hayamos hecho
una propuesta de regla, la regla esté en revisidn, y nos hayamos dado cuenta de que podemos
mejorar la regla haciéndole algin cambio. Podemos proponer estos cambios sobre la regla en
revisién, pulsando sobre el icono de editar:

Ficha estancia - [SICUE 2013]

Expediente: 2535

Solicitante: Gemez Catala, Francisco

HIF/NIE/Pasaporte: 44792578

Estado estancia: Estancia no Comenzada

0s » Acuerdo academico = ldiom

a3 otacion

Dato: = Anotaci
T

Acuerdo Académico

ramites * Ficha econdmica = O ales
beca Acuerdo Acad Justificante incorporacion

Afiadir Regia [l Afadir Regla Existente

Codigo Estado Cambios Fecha
|||
2586.1 | Aprobada No 10/06/2013
25862 | Rechazada No 11/08/2013
2586.2 7 En Revisién No 11/08/2013
AR
Total
Créditos

4621 -

4822 -

&
a8

4620 -
4524 -

Asignaturas UPV Créd.
DIRECCION COMERCIAL ) 5,00
DIRECCION ESTRATEGICA ¥ POLITICA DE EMPRESA 8,00

- METODOS CUANTITATIVOS DE AYUDA A LA TOMA DE DECISIONES | 6,00

CONTABILIDAD GENERAL Y ANALTICA
ECONOMETRIA

g.00
8,00

42,00

Ver documentos adjun Acuerdo Acad. | Justificante incorporacion

Créd.

Asignaturas Destino Dost, Emuiv.
Contabiidad Analtica 12,00 1500
Direccin Financiera 10,00 1250
Direccion de Recurses Humanes | 10,00 | 12,50
32,00 40,00

Anterior | Siguiente

Créd.

Editar
&
&

Enviar Borra
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Regla Académica

Regla: 2555 2 Estado: En Revision RR Ultima Actualizacién: 11/05/2012 1423 Cambios Pendientes: o
—_— —
SokrerComio
UPV - L. Admini ion y Di on de Emp)
Codigo Asignatura Curso Duracion Créditos Tipo Créditos Matriculado
4620 | CONTABILIDAD GENERAL ¥ ANALITICA 4 A 8,00 | Troncal No
4624 | ECONOMETRIA 4 A 9,00 | Troncal No
Total
Creditos 18,00

E CADIZ01 - Universidad de Cadiz

Codigo Centro Titulacion Asignatura Duracién  Créditos  Créd. Equiv.

CADS7 | Facultad de Administracién y Direccidn de Licenciado en Administracién y Direccion de | Direccién de Recursos Humanos B 10,00 12,50
Empresas Empresas

Total Creditos 10,00 12,50

Solicitamos un cambio por iniciativa propia, afiadiendo una asignatura y enviando el cambio a
revisién. Nuestras reglas quedan en este estado:

Ficha estancia - [SICUE 2013]

Expediente: 2596 Solicitante: Gomsz Catala, Francizce NIF/NIE/Pasaporte: £4

Estado estancia: Estancia no Comenzada

Datos bésicos > Acuerdo académico > diomas > Anotacienes > Tramites > Ficha econdmica » Datos personales
P E—— Sgscnc
Acuerdo Académico

Codigo Estado Cambios Eecha Créd. Cré

. d.
,—‘ ,—v‘ ,—v‘ ,7 Asignaturas UPV Cred. Asignaturas Destino Dozt | Equv. Editar Enviar Borr
25961 Aprobada Ne 10/06/2013 | 462 cc s C 9,00 | Contabiidad Analitica 12,00 15,00 & P
C47Y POLTICA DE EMPRESA 5,00
6.2 Rechazada No 11/06i2013 | 4630 - METODOS CUANTITATIVOS DE AYUDA A LA TOMA DE DECISIONES | 6,00 | Direccién Financiera 10,00 12,50 & P
2596.3 11/06/2013 | 4620 - CONTABILIDAD GENERAL Y ANALTICA §,00 | Direccién de Recursos Humanoes | 10,00 12,50 & P
4524 - ECONOMETRIA §,00 | Econometria 8,00 | 10,00
Total
Créditos 42,00 40,00 50,00

Podemos comprobar que realmente estamos en el mismo caso que en el apartado anterior,
cuando era la oficina internacional la que nos habia pedido que hiciésemos el cambio.

5. Resolucion de dudas y errores de la aplicacion

Si consideras que hay algun error en la aplicacién por favor comunicanos la incidencia a través
de la aplicacion GREGAL del ASIC-aplicacién AIRE (www.asic.upv.es) ddndonos toda la
informacién que consideres necesaria para que resolvamos el problema. Si por el contrario tu

duda es académica, y estd relacionada con el contenido de las reglas que estas proponiendo,
deberds contactar con la oficina internacional de tu escuela/facultad a través del apartado de
observaciones de cada regla o directamente si lo consideras necesario. La informacién de
contacto la encontraras en este enlace de la web de la OPIl (www.opii.upv.es).
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